新招采子系统药品挂网申报流程操作指引
一、子系统登录
1.1 访问广东医保服务平台https://igi.hsa.gd.gov.cn/ggfw/hsa-local/web/hallEnter/#/Index
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1.2 登录网厅
输入账号密码后点击进入单位网厅
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1.3招采企业服务

进入招采企业服务，点击立即查看（注意下面几点）
①请企业先绑定CA再完成角色认证，选择招采企业服务。   

②经办人账号请先绑定账号角色后再进行操作（根据自身需求，如果一个账号可以操作，无需新增经办人，单位账号操作即可）。

[image: image3.png]G AIER
ROBEAT - o » s =]
‘ AR R AT i
& AEINE o

= amwe BRSO ETES
" s ez o Ll
& EAIR | BHAE
B Emins B tmitns "

BREE

wAES >

- N
RIERASHAN a,
i i ’\r‘m

ESHER>





1.4登录招采子系统

用户进入招采子系统后，需要进入相应的维护模块进行操作，如进入药品招标点击进入【药品招标管理】模块即可。
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二、药品挂网申报流程
此功能在【药品招标管理】内，用户进入系统后点击药品招标管理后点击左边“药品挂网申报”菜单即可。
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2.1提交申请：药品生产/代理企业对本企业申报的产品进行挂网申请。

2.1.1点击【提交申请】菜单，进入页面，页面默认展示本企业所有审核通过的产品信息（图1）。

[image: image6.png]| AR

551D FERETR HRGE— IR

EATIESLHIR v Al B

1 AV ATERIRRFIZ

FS #iRIB ZHERID BRE—RD FRE g U BisiE BT HME
1 103916 XS01CAT126G01001018... ZHBEMENRNNEIRR 5mI:ZAHBE15mg, ... AR 5ML:20mg RS SR FiEsiR
2 105301 XS01EDB043G01001018.... EERE IR REIRR 5ml:12.5mg(0.25%) AR 5ML:12.5mg RS SR FERR
3 106177 XV02DXF108B00102010... TEESFRHEBA 1002247 BB 1001U 7 FRIEE TR FEiR
4 114826 XA10BHW104A00101027... HHED TR 50mg ESay 50mg 7 FRIEE TR FEiR
5 118785 XNO3AFK019A00102010... ESEFH 0.2g =R 0.2g % FERIEHE SEIR SRR
6 124025 XS01GXA210G01001017... BRERMEEIRR 5ml:5mg(0.1%) AR 5ML:5mg % FRHE SRR SR
7 135056 XA10BXN003A00102010... BBIEDIZR, 0.12g EERR 0.12g % FREE TEER FReR
8 139266 XS01ECB172G01001017... MERLTEIRR 5ml:50mg(1%) AR 5ML:50mg 7 RS SR FiEsiR
9 142621 XL02BGL020A001010278.... Sk 2.5mg EERR 2.5mg % FREE TEER FReR
10 145849 XV03ACQ126B00101017... AR R 0.59 HRFRER 0.59 7 FRIEE TR FEiR





图1

2.1.2点击“产品详情”查看当前产品的基本详情；点击“已申报”查看本产品提交的挂网申请（图2）。
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图2

2.1.3点击“新增申报”进入申报页面（图3），对当前产品进行申报操作。
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图3
2.1.4注意事项：

①同一个产品在一个公示周期内不能重复申报，无法再次申报的产品“新增申报”按钮显示灰色。

②数据提交后不能修改和撤回，请确认无误后再提交。
③点击“已申报”后弹出的企业申报明细页面上也有新增申报按钮，点击也可以进行申报，如果是灰色显示则表示已申报，无法再次申报。
④绿色通道挂网申请只有属于创新药和新药、古代经典名方目录内的产品才能申请。
⑤只有医院发起采购申报后，才能发起全国首发申报。
2.2资料审核：药品生产/代理企业产看本企业挂网申请的所有产品，在本页面可以对待提交和审核不通过的产品重新修改保存、提交操作。企业对待提交的产品可以进行撤回操作，撤回后也可以重新编辑保存、提交操作。

2.2.1点击【资料审核】菜单，进入页面，页面默认展示本企业所有已申报的产品信息（图1）。
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图1

2.2.2点击“查看”显示产品基本信息；点击“维护”进入申报维护页面（图2），可重新对已申报的信息再次编辑提交。
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图2

2.2.3点击“···”展示“操作日志”按钮点击后查看改产品的操作日志（图3）
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图3
2.2.4注意事项：

①审核通过和待审核的数据不能再次编辑，没有“维护”按钮。

②“已撤回”的数据也在本页展示，点击“维护”按钮后可以重新进行保存、提交。
2.3公示信息：药品生产/代理企业查看公示的所有产品，在页面可以对本企业的公示产品生成《挂网申请表》附件，并进行签章提交操作。
2.3.1点击【公示信息】菜单，进入页面，页面默认展示本次公示的产品信息（图1），如需查看本企业产品，请在页面查询条件的“申报企业”中输入本企业名称即可查询本企业产品 。
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图1

2.3.2点击页面“生成附件”按钮，将生成PDF版本的《挂网申请表》。待生成好后，再点击下方的“签章并提交”按钮对附件进行签章提交，提交完成后可以点击后面图片按钮进行查看（图2）。
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图2

2.3.3注意事项：

①“生成附件”和“签章并提交”按钮只有本企业的产品才会出现。

②申请挂网的产品必须生成附件并签章提交。
③同批次数据，如果公布后，就不会继续在公示页面展示。
2.4申投诉：药品生产/代理企业查看公示的所有产品，如果对公示结果有异议的，可以通过此功能对公示产品进行异议反馈（申投诉）。
2.4.1点击【申投诉】菜单，进入页面，页面默认展示本企业历史申投诉记录，当前企业每新增一条申投诉，此页就多一条数据（图1）。
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图1

2.4.2点击页面【新增】按钮进入申投诉新增页面（图2），依次选择公示的批次时间、申诉类型、国家医保代代码、联系人姓名、联系人电话、附件、申诉内容。点击【保存】后再点击【提交】按钮将申投诉信息进行提交。
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 图2

2.4.3在申投诉列表页面最后几列有显示申投诉状态，可以查看申投诉处理结果，也可通过查询条件进行筛选查询（图3）。
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图3
2.4.4注意事项：

①只能对公示的数据进行申投诉，必须选择申投诉批次。
②申投诉需要进行提交操作，否则管理端将看不到申投诉数据。
2.5公布信息：药品生产/代理企业查看公布的所有产品，本页面无需操作。

点击【公布结果】菜单，进入页面，页面展示企业通过价格审核的产品数据（图1），用户也可以通过上方的查询条件结果查找。
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图1


