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章 节

Part 01 总体流程介绍
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章 节

Part 02 会员注册与信息维护



会员注册与信息维护

本章重点介绍如何注册耗材交易账号，并使之生效（达到条件进行耗材
交易）的过程。主要分为以下几个小节：

会员注册：注册账号，维护信息，成为会员。

会员签章：申请电子签章，使账号生效。

会员信息变更：更改医院基本信息。 三

 二

 一

 四 采购信息维护：创建子账号，创建收货联系人及收货地址。



 请进入广东省药品交易中心官网首页【医用耗材交易】-【点击进入医用耗材交易】界面，点击“用

户注册”，自行注册账号密码维护信息，待审核通过后再办理CA登录操作。

 



会员基础信息维护操作：登录医用耗材交易系统，出现如图界面：选择会员类型，完善信息后提交送审。

 



 会员签章操作：登录医用耗材交易系统，打开【会员管理】-【会员信息管理】-【会员资料变更】，点

击右侧的“签章”，签章成功后账号即可生效。

 



 会员信息变更操作：选择【会员管理】-【会员信息管理】-【会员资料变更】，点击右侧的“变更”，

修改信息后提交送审。

 



一、采购信息维护- 创建角色与子账号
根据医院的管理需要，进行创建子账号与相关角色来达到专项管理。即创建一个子账号使之拥有医

院账号一部分功能或全部功能。基本原理如下图：

四、 采购信息维护
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注意：本操作不是强制的，因为医院账号拥有所有权限，生效后可进行所有操作，具体详见操作视频。



二、采购信息维护- 增 加 联 系 人
新增联系人操作：打开【会员管理】-【联系人管理】，点击“新建联系人”或者在系统原联系人基

础上，点击“修改”，选择好类型，填写信息后，提交保存。
备注：每家医院至少设置一个收货联系人，避免无法正常开展交易。

四、采购信息维护



三、采购信息维护- 增 加 收 货 地 址
新增收货地址操作：打开【会员管理】-【收货地址管理】，点击“新增收货地址”或者在系统原收

货地址基础上，点击“修改”，选择好相关信息后，点击“保存”即可。
备注：每家医院至少增加一下收货地址，避免无法正常开展交易。

四、采购信息维护



1、耗材交易系统登录界面与药品交易系统登录界面一样，只是用的CA、账号密码不一样。

2、会员申请信息变更后，系统功能暂时不能使用，等会员资料审核通过后，功能会恢复正常。

3、医院需要先增加一个收货联系人，在新增收货地址时才可以选择到相应联系人。
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Part 03



创建议价挂网合同 创建集采合同

创建合同



创建议价挂网合同 创建集采合同

创建合同



 

操作路径：【合同管理】-【创建合同】-【从耗材挂网创建】，点击“查询”功能，可以查看议价挂网

产品数据。

一、查询



 

操作路径：【合同管理】-【创建合同】-【从耗材挂网创建】，搜索产品药交id，在产品数据操作栏点击

“新建议价”，可以对挂网产品进行议价。

二、新建议价



 
 备注：新建议价—添加产品—填写议价价格—发送/保存议价

（1）“议价价格”即买方对该药品发出的议价价格，该价格不得高于入市价，若入市价为空，则无限价。

（2）“数量”即买方对该药品此次议价需采购的总数量。

（3）“采购期限”即该议价品种的采购时间范围。

（4）“卖方回复期限”即卖方会员回复该议价的时间范围，超过时间范围内未答复，则该议价失效，需重新发新议价。

二、新建议价



 

操作路径：【合同管理】-【创建合同】-【从耗材挂网创建】，搜索产品药交id，在产品数据操

作栏点击“创建合同”，可以创建议价挂网合同。

三、创建议价挂网合同



创建议价挂网合同 创建集采合同

创建合同



 
操作路径：打开【集采品种采购】-【创建合同】-【从约定量创建（耗材）】界面，点击“查询”，
根据对应项目名称点击右侧“进入”，会显示有约定量的产品信息，点击“创建合同”，等待卖方和
配送方签章即可。

一、从约定量创建



 
操作路径：打开【集采品种采购】-【创建合同】-【从挂牌创建（耗材）】界面，点击“查询”，根据对
应项目名称点击右侧“进入”，会显示挂牌产品信息，点击“创建合同”，等待卖方和配送方签章即可。

二、从挂牌创建



 

 操作路径：【合同管理】-【合同列表】-【耗材合同列表】，点击“查询”，进行合同信息的查看，可

进行补签章或拒签的操作。



创建订单 修改订单



 

1、新建订单：【订单管理】-【创建订单】-【从耗材合同创建】，点击“查询”，勾选对应的药

交ID，对合同采购量进行分批或一次性采购。选择后点击“添加到购物车”，再从“从耗材购物

车创建”生成订单。

一、订单管理



 

2、修改订单：【订单管理】-【修改订单】-【修改耗材订单】,在配送商未响应之前，可对该订单

进行修改或撤销。

二、订单管理



货票同行 普通收货

收货确认



货票同行 普通收货

收货确认



 

 1.货票同行：进入【收货管理】-【确认收货】，勾选相应订单信息，点击“确认收货”，则对该订

单产品和发票一起确认；点击“拒收”，则对该订单产品和发票一起拒收。

确认收货

备注：货票同行的订单，收货数量不能修改，只能全部确认或全部拒绝。确认之前可以先进入发票管理核对相应发
票信息。



货票同行 普通收货

收货确认



 

 2.普通收货：进入【收货管理】-【确认收货】，可对该订单到货数量进行确认，如果收货数量小

于出库数量时，即为“部分收货”，在弹出框里写明部分收货的理由。部分收货后，没有确认收货

的那部分药品数量，配送商可以重新出库。

确认收货



发票查询

确认发票



 

 1、查询：【发票管理】-【确认耗材发票】，可查看需要确认的发票信息。

一、确认发票



 

 1、确认/拒绝：【发票管理】-【确认耗材发票】，选择对应的发票，点击“确认”/“拒绝”，对

该发票同意或拒绝。

二、确认发票



 

 选择【普通发票信息查询】和【货票同行发票信息查询】。在此模块中可查询得到发票代码、发票

号码、发票状态、发票金额明细。

三、发票查询



自主采购



 

 一、新增

1.打开【自主采购管理】-【耗材自主采购列表】，点击“新增”，填写相关信息后上传附件，点击“保

存”/“保存并发送”即可。
备注：自主备案采购的产品无需审核，根据省局文件要求，药品和耗材年度采购总金额不能超过5%。          



 

 二、批量导入

1.打开【自主采购管理】-【耗材自主采购列表】，点击“导入”，进入模板下载界面，点击“下载模板”。



 

2.根据模板内容填写相关信息后保存，再进入模板下载界面，点击“选择文件”-“上传”，上传成功后，

点击“提交保存信息”即可。



 

 三、修改

打开【自主采购管理】-【耗材自主采购列表】，点击“查询”，找到需修改的自主采购数据，点击“编

辑”,可对数据进行修改，修改后点击“保存”即可。



 1、创建合同

从耗材挂网创建合同，可选择“创建合同”，无需议价，直接发起合同，厂家对合同进

行同意或拒绝。选择“新建议价”，可对产品先进行议价，厂家对产品价格可以同意，也可以还价。

2、订单处理

在配送商未响应该订单之前，可以对该订单进行修改或撤销。

3、确认收货

货票同行的订单数量不能部分确认，只能全部确认或者全部拒绝，在确认收货时发票也

一起附带确认，建议在确认收货之前先进入发票管理查询相应的发票信息，确认无误后再返回确认

收货界面进行收货确认。



章 节

Part 04 数据统计



打开【统计监管（新）】-【产品统计/国家项目产品统计】



【产品统计】-【耗材合同统计】/【耗材订单统计】/【耗材出库统计】

       适用于统计在固定的时间段内，本院各个耗材的合同/订单/出库总金额，合同/订单/出库总

量，合同/订单/出库总产品数。系统分别计算出筛选的每个产品的合同金额与筛选总合同金额、

所有产品总合同金额的占比，筛选的每个产品的合同量与筛选总合同量、所有产品总合同量的占

比。如图所示：



【国家项目产品统计】  
   

 在搜索条件“交易类型”中可选择集采项目，在搜索条件“中选类型”中可选择具体产品中选类
型，如图所示：



【国家项目产品统计】-【耗材合同/订单/出库统计（分项）】/【耗材合同/订单/出库统计（汇总）】

        适用于统计在固定的时间段内，本院某个集采项目的中选/未中选/替补品种中各个耗材的合同/订

单/出库总金额，合同/订单/出库总量，合同/订单/出库总产品数。系统分别计算出筛选的每个产品的

合同合同/订单/出库金额与筛选总合同/订单/出库金额、所有产品总合同/订单/出库金额的占比，筛选

的每个产品的合同/订单/出库量与筛选总合同/订单/出库量、所有产品总合同/订单/出库量的占比。如

图所示：



章 节

Part 05



联系方式

联系方式一 A广东省药品交易中心官网在线客服

电话：020-29195621，020-38036197
（工作日：8:30-12：00，  14:00-17:30）联系方式二 B



感 谢 聆 听


