首营电子资料共享服务平台专用数字证书及电子印章办理指引


一、办理说明
1.	原用于广东省第三方药品电子交易平台（含药品交易、医用耗材交易、零售药品交易），且具有统一社会信用代码值的机构数字证书，经成功授权绑定后可在首营平台使用。每个机构亦可根据需要重新办理一个或者多个专用于首营平台的机构数字证书。
2.	每个机构至少需要一个机构证书和一个机构中个人数字证书（质量负责人），亦可根据需要办理多个，不限办理个数。
3.	机构证书和机构中个人数字证书（质量负责人或其他员工）可一并申请。
4.	机构数字证书代表整个单位，内含电子印章；机构中个人数字证书代表被授权的机构内部人员（质量负责人或其他员工），不含电子印章。数字证书可做登录、加解密、盖章、签名等操作，具有法律效力，请一定要妥善保管。

二、在线申请链接与所需材料说明
在线申请链接如下：
	未有原广东省第三方药品电子交易平台机构证书的申请链接

	申请机构证书

	申请办理


	申请质量负责人/其他员工的员工证书申请

	申请办理




	已有原广东省第三方药品电子交易平台机构证书的申请链接

	申请机构证书

	申请办理


	申请质量负责人/其他员工的员工证书申请

	申请办理





办理所需材料：
办理机构证书
1、 《机构数字证书及电子印章申请表》一式两份，经办人签名并加盖公章。
2、 《营业执照副本》或《事业单位法人登记证》复印件一份，加盖公章。
3、 经办人身份证正反面复印件一份，加盖公章。
4、 汇款凭证复印件一份（通过公对公汇款才需要提供）

办理机构中个人数字证书（质量负责人或其他员工）
1、《机构中个人数字证书申请表》一式两份，经办人签名并加盖公章
2、《营业执照副本》或《事业单位法人登记证》复印件一份，加盖公章。
3、经办人身份证正反面复印件一份，加盖公章。
4、申请员工的身份证正反面复印件一份，加盖公章。
5、汇款凭证复印件一份（通过公对公汇款才需要提供）

注意：如选择现场办理，需经办人本人带上《营业执照副本》或《事业单位法人登记证》的原件以及经办人身份证原件。如提前申请单位公对公汇款的用户到现场办理，可不用携带单位证件原件。

整体办理流程图：
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\chengwenjie\Desktop\绘图2.png]

三、收费标准：
	业务类型
	业务说明
	收费标准

	新申请
	企业根据自己需求可以办理一个或多个数字证书。
首次办理数字证书，含电子密匙工本费。
	机构数字证书
首年￥380元/年/个
次年￥230元/年/个
（含电子印章和电子密钥费用，可申请1-5年）

	
	
	机构中个人数字证书
首年￥250元/年/个
次年￥200元/年/个
（含电子密钥费用，可申请1-5年）

	续期
	已经有数字证书，并且对该数字证书进行续期。
	机构数字证书
￥230元/年/个
（可选择办理1-5年，证书整体年限不能超过5年）

	
	
	机构中个人数字证书
￥200元/年/个
（均可选择办理1-5年，证书整体年限不能超过5年）

	补办
	仅在电子密匙丢失或损坏而进行补办时缴纳。
补办后的数字证书有效期与原数字证书有效期相同，如需延长数字证书有效期，需另交数字证书年费。
电子密匙是存储数字证书的介质，保质期为一年。
	￥160元/个/次

	变更
	企业信息（单位名称、质量负责人、其他员工或单位印章）变更
	免费

	解锁、注销
	电子密钥解锁或者注销不再使用时缴纳。
	￥50元/个/次




汇款账号：
	汇款信息

	单位名称
	广东省电子商务认证有限公司

	开户银行
	中信银行广州花园支行

	银行账号
	7443 9001 8260 0096 874

	注意：办理数字证书要提前线下公对公转账，汇款单位必须是办理CA的单位，并且备注“办理首营电子资料共享服务平台CA”




四、数字证书办理咨询及服务支持联系方式：
1.数字证书服务单位
单位名称：广东省电子商务认证有限公司（简称网证通NETCA）
现场办理地址：广州市越秀区青龙坊38号首层101房
营业时间：星期一至星期五（节假日除外）上午8:30－12:00，下午14:00－17:00

2.邮寄办理地址
收件单位：广东省电子商务认证有限公司（网证通）
收件人：首先生
电话：4008301330
收件地址：广州市海珠区海洲路18号东升云鼎大厦5楼
*温馨提示：双程快递费由贵单位支付，不接受挂号信

3.联系方式
数字证书办理咨询、技术支持及售后服务QQ：4008301330 热线：400-830-1330

五、数字证书及电子印章使用
1. 数字证书及印章驱动下载地址：www.cnca.net——客户服务——驱动下载——广东省药品交易、医用耗材系统专用驱动（首营平台登录入口亦有CA驱动下载链接）
2. 下载及安装数字证书及印章驱动（安装之前拔出CA、退出杀毒软件、直接点击“下一步”直至完成）
3. 安装成功后，插入CA，输入用户名和密码，弹出数字证书密码框，输入密码（办理数字证书的时候会得到密码）
4. CA首次登录显示是否绑定（具体以平台最终实现为准）
5. 首营电子资料共享服务平台内部交易事宜请咨询平台。
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