
企业账号申领

企业与医疗机构账号申领 2022-08-10



1、访问广东医保服务平台： 
https://igi.hsa.gd.gov.cn/ggfw/hs
a-local/web/hallEnter/#/Index 



2、如若无账号，点
击右上角注册按钮，
选择下拉框中的单位
注册进入注册页面。



账号注册

3.填写相关的注册信息
ps:

①　账号不带特殊符号
②　账号为字母加数字的组合
③　单位名称与营业执照或国家医保平台保持
一致
④　信用代码即纳税人识别号，也请保证与营
业执照或国家平台一致



账号注册

4、填写经办人信息



账号注册

5、完成注册后记录下账号密码。
如果短期内不使用的话，建议截图保存



角色认证

6、完成注册后返回网址

https://igi.hsa.gd.gov.cn/ggfw/hsa-local/web/hallEnter/#/Index 



角色认证

7、点击单位登录。



角色认证

8.填写刚刚注册时的账
号和密码，点击登陆
账号为字母加数字组合



角色认证

9、点击进入单位网厅。



角色认证

10、点击角色认证。



角色认证

 11、选择自己自己对应的单位角
色，点击去认证



角色认证

12、点击确认按钮，提示认证成功



新增经办人

13、点击返回服务大厅



新增经办人

14、返回单位网厅页面，
点击单位管理。



新增经办人

15、点击单位经办人后点击新增经办人。



新增经办人

16、填写经办人相关信息



经办人分配权限

17、审核通过后，再次进入
服务大厅点击招采企业服务后
点击立即查看。



经办人分配权限

18、再次点击用户基础设置



经办人分配权限

19、点击账号角色管理后点击添加角色。



经办人分配权限

20、填写角色名称，勾选该角色所
需要的菜单权限后提交



经办人分配权限

21、找到刚刚建立的角
色，点击后面的分配账
号。



经办人分配权限

22、点击未分配后，找到
需要设置的账号点击后面
的选择按钮。完成对经办
人账号的权限设置



注意事项

1、所有经办
人都需要对应

的角色和权限。

关 于 经 办 人

0 1

3、单个经办

人账号只能分

配一个角色。

关 于 单 位 账 号

0 3

2、配送、生产、医疗

机构初始的菜单不同，

所以可分配的权限也

有所不同。

关 于 权 限

0 2



配送企业订单响应培训

2022-08-10



1、访问广东医保服务平台： 
https://igi.hsa.gd.gov.cn/ggfw/hs
a-local/web/hallEnter/#/Index 



3、点击单位登录，
输入账号密码后点击
进入单位网厅。



登录系统

3.点击招采企业服务，

点击立即查看
注:

①　请配送企业现完成角色认证
②　经办人账号请现绑定账号角色
后再进行操作



进入采购页面

4、根据自身情况，点击对应的交易结算模块。



按订单发货/待发货

５、选择【发货退货管理】模块下的【按
订单发货】模块来查看招采系统中的订单。

注：
① 我们可以通过订单编码等来快速查询某个订单

② 可以通过点击发货按钮来查看订单的详细信息

③ 可以通过点击订单编号进入订单详情页面，查看此订单

下所有产品



进入发货明细页面

6、点击发货按钮，进入订单明显页面。对其产品可拆分为多个或整个订
单发货，此产品数量不足可对此订单设置缺货，点击确认发货按钮发货。

注：
① 我们可以通过订单编码等来快

速查询某个订单

② 可以通过点击发货按钮来查看
订单的详细信息

③ 可以通过点击订单编号进入订
单详情页面，查看此订单下所
有产品

④ 拆分功能一般用于同一产品但
是出现了多个批号或者不在同
一发票的情况

⑤ 设置缺货按钮一般用于无足够
库存的情况。



按订单发货/待补货

点击【待补发】tab页，对其需要补发的产品进行发货

注：
① 补货功能仅针对部分发货的情

况，缺货需要医院重新制定采
购计划。

② 补货功能也可拆分发货



按明细发货

8.点击【发货退货管理】下的【按明细发货】，进入页面，根据订单明细发货。

注：
① 按明细发货适合业务数据量较

少且服务医疗机构单一的配送
企业。

② 拆分不可拆分小数点

③ 设置缺货后无发补发，只能医
疗机构重新下单



发货订单管理/未完成

9、对已发货的订单进行确认，对医院那边未收货的订单撤回。



发货订单管理/已完成

10、点击【已完成】tab页，查看已完成配送的订单。



订单明细跟踪
 

11、点击【发货退货管理】下的【订单明细跟踪】，可查看订单的详情，具
体到哪一步了



企业结算申请流程

2022-08-10



1. 上传发票

2. 提交订单结算申请

结算提交申请流程



1.进入招采子系统，点击耗材、药品的交易结算。



2、点击【结算申请管理】——【结算申请管理】



上传发票

3.选择对应的订单，
点击【批量设置发
票】或订单后的
【设置发票】按钮



上传发票

4.点击【票据上传】按钮上传发
票



上传发票

5.跳转到发票新增页面，点击【新增】按钮



上传发票

6.填写相关的发票信息后点击【保存】按钮



提交订单结算申请

7.再次点击【结算申请管理】——【结算申请管理】——【设
置发票】



提交订单结算申请

8.添加对应的一票、二票、销售清单，分别点击【批量添加】按钮。添加完成后
点击【已添加单据】确认。



提交订单结算申请

9.添加完成后，关闭弹框。勾选添加发票后的订单，点击
批量提交按钮。



谢谢


