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药品配送企业发票管理操作指引

药品发票管理业务介绍

药品发票管理模块主要用于配送会员给买方会员开具药品发票，买方会员确认发票和双方对发票信

息的管理。

一、创建发票

配送会员登录系统，打开【发票管理】-【创建发票】-【从药品创建】界面， 买方会员收货后，

配送会员就可以给买方会员开具订单的发票。

1.1 查询订单药品

在创建发票界面，输入订单编号、买方会员、药品名等字段，点击“查询”对订单药品进行组合查

询。

1.2 创建发票

在创建发票界面，勾选药品订单，输入本次支付数量，点击“创建发票”按键创建药品发票，发送

给买方会员确认发票。一个订单可以创建多次发票，直到创建发票的药品数量等于收货数量。
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1.3 取消与修改发票

在取消与修改发票界面， 配送会员可以根据发票代码、发票号码、创建时间、收发票会员查询到

需要取消或修改的发票信息，进行取消或修改操作。

注：已经被买方会员确认的发票，不可再进行取消或修改的操作。

二、发票信息查询

配送会员登录系统，打开【发票管理】-【普通发票信息查询】/【货票同行发票信息查询】界面，

配送会员可以查询到曾经开具过的所有发票，并查看发票的详情。

2.1. 查询发票信息

在发票信息查询界面，可输入发票代码、发票号码、开发票方会员、收发票方会员、发票金额、创

建时间、发票状态等字段，点击“查询”对药品发票进行组合查询。
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2.2 查看发票详情

在发票信息查询界面，在列表里点击发票的发票代码 ，可以进入药品发票明细框，查看发票的详

情。


