
【企业库】会员新注册或更名操作手册

（2020 版）

一、新增或维护企业

操作步骤：

1.由官网进入“药品交易门户”/“医用耗材交易门户-竞价议价入口”登录界面，

点击“企业库维护”如图 1-1，进入新增、维护和查询审核进度界面如图 1-2。

图 1-1

图 1-2



2.点击【新增或维护企业库】图标如图 1-3，会弹出新增或维护企业页面如图 1-4

所示。

注：新增和变更都是在同一页面，所以在操作时，请选择操作类型。

图 1-3

图 1-4

 新增

操作步骤：在图 1-4 页面中，选择企业类型、操作类型为新增，输入企业名称、

注册地址、营业执照等内容，点击【提交审核】按钮，将企业信息进行提交。

 变更

操作步骤：在图 1-4 页面中，选择企业类型、操作类型为变更，会弹出一个企业

名单弹框如图 1-5，点击要变更的企业，然后再录入企业信息，点击【提交审核】



按钮，将企业信息进行提交。

注：前面选择的企业类型要跟之前填的企业类型对应，不然企业名单中找不到要

变更的企业。

图 1-5

二、审核进度查询

操作步骤：

1.由官网进入“药品交易门户”/“医用耗材交易门户-竞价议价入口”登录界面，

点击“企业库维护”，进入新增、维护和查询审核进度界面如图 1-6，点击“查

询企业名称审核进度”就会弹出一个查询企业审核进度搜索框，如图 1-7 所示。

注：还未提交审核的会显示无企业记录，只有审核通过的企业才可以登录系统。

状态：0:待提交审核,1:已提交待审核,2:审核通过,3:审核不通过

返回结果：（1）查无该企业记录、（2）审核中，请耐心等待…、（3）审核未

通过，请重新提交审核…、（4）审核通过，请至交易系统维护会员信息。



图 1-6

图 1-7

 查询

操作步骤：在图 1-7 页面中输入企业名称，点击【查询】按钮，查询审核进度。

 清空

操作步骤：在图 1-7 页面中点击【清空】按钮，清空当前所有查询条件。
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