广东省药品交易中心耗材交易系统

卖方会员操作手册
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会员管理
会员注册
业务介绍
注册会员，提交会员资料，申请开户。
操作流程
未注册的会员申请开户，输入http://www.gdmede.com.cn登录地址，点击“医用耗材交易门户-竞价议价入口”进入以下登录页面，如图
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点击“注册”按钮，进入“广东省药品交易中心会员注册须知”页面，点击“申请会员注册”进入注册页面。如图
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“会员用户名”用来登录系统，不能用中文，只能是字母加数字。
“登录密码”与“确认密码”可由会员自己设置，两次输入要一致。
“密码保护问题”与“密码保护答案”可由会员自己设置，当密码忘记时，可以根据“密码保护问题”重新设置密码。
“验证码”输入要与验证码提示要一致。
点击“注册会员”按钮进入主页面。如图
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首先要选择会员类型，勾选会员类型，再勾选会员的子类型，然后填写会员资料，带“*”为必填项，如图
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若未填写完第一页信息后可点击“保存草稿”按钮方便下一次继续填写，若已填写好第一页信息可点击“保存并转到下一页”进入第二页填写附件信息并上传附件，如图
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若未填写完附件信息可点击“保存草稿”以便下一次继续填写，若已填写好附件信息可点击“提交审核”，提交成功后请根据提示信息耐心等候，如图
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若审核未通过请按要求修改信息后再次提交审核
会员变更
业务介绍
会员申请资料变更，修改信息，提交审核。
操作流程
展开“会员管理 > 会员信息管理”，点击“会员资料变更”进入后再点击“变更”按钮，如图
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看见已审核通过的提示信息后点击“资料变更申请”按钮，如图
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会员进入资料变更页面修改资料后点击“保存并转到下一页”，如图
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进入第二页进行附件信息修改后点击“保存草稿”以便下一次继续修改或者点击“提交审核”按钮，根据提示信息等待审核结果，如图
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角色管理
业务介绍
会员进行权限分派及创建操作账号操作。
操作流程
展开“会员管理”，点击“角色管理”-“新增角色”输入需要创建的角色名称和描述，点击“保存并设置权限”，勾选需要赋予的权限后点击“保存权限”如图
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创建成后可以点击“权限”进行重新赋权。如图
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账号管理
业务介绍
会员新增账号、修改密码、修改密保问题。
操作流程
新增账号，展开“会员管理 > 登录账号管理”，点击“账号列表”-“新增账号”，填写相应信息后点击“新增账号”或者“保存&新增下一个”，如图
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注：可以不输入有效期过期，如果过了有效期，该账号将不能登录。新账号默认密码是“123456”，请登陆后修改密码。
给账号授权，展开“会员管理 > 登录账号管理”，点击“账号列表”，找到新增的账号点击“权限”-“角色旁的图标”，勾选需要的角色点击“选择”，最后点击“修改角色”进行保存，如图
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修改密码，展开“会员管理 > 登录账号管理”，点击“账号列表”，找到新增的修改密码的账号点击“密码重置”，填写原密码和新密码，点击“修改密码”进行保存，如图
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修改密保，展开“会员管理 > 登录账号管理”，点击“修改密保”，填写密码和密保信息，点击“修改密保问题”进行保存，如图
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产品管理
企业授权维护
业务介绍
耗材会员新建生产批件/协议书，添加注册证。
操作流程
新建生产批件/协议书，展开“产品管理 > 企业授权维护”，点击“耗材企业授权列表”-“新建生产批件/协议书”，按要求填写相应信息，带“*”为必填项，如图
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添加注册证，在新增页面找到添加注册证旁边的“+”，点击后添加注册证号和注册证名称，如需新增则继续点击“+”，不需要则点击“删除”，填写完成后点击“提交审核”，审核通过后状态则改变为“生效中”，如图
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变更生产批件/协议书，展开“产品管理 > 企业授权维护”，点击“耗材企业授权列表”-“撤回”-“修改”，修改完信息后点击“提交审核”，如图
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注册证管理
业务介绍
耗材会员添加注册证、新建注册证规格型号。
操作流程
新增注册证，展开“产品管理 > 注册证管理”，点击“新增注册证”-“注册证一栏的放大镜图标”，双击需要添加的注册证，按要求填写相应信息，带“*”为必填项，填写完成后点击“提交审核”，审核通过后注册证状态变为“生效中”，如图
[image: image27.png]IFEABRBTFXHER

‘GONGDONG MEDICINE ELECTRONIC TRADING PLATFORN

£ 3®: u007856-u007856name-(ZA LR, FEHEF=R k) -fanshuyan | A B | BAE | O

FREE » RS » TR
HES EBEER R v
s v A = E= )
s | | wemmE || ((semsen| [ c@mses |
AERSHE
— O s EBESE; + SBESH, + EERUL, + HRREL, + WERTL] + SEMEEREIEL, + BH
e
() SRS IAR SEEES HRIEDS
0| 1| =messeres T i R e 2019-05-01
28 = pE EEETE
(52 SRS AR sEuEns pEaEns
0 2| mEme6363433 EREEEE HrRLER R a5 2019-05-01
28 = pE SR
EEAERS FEAERS
2o 3 201820182 123 =) EERET 2018-04-16 BE SESRER EEE
=
EEAEES FEAEES
20 4| mmE20180413 EE20180413 R sERET 2018-04-13 8 208 SRER S20
=
sEosDs peaens
Bal s 20182018 234 R 5 2018-04-04




[image: image28.png]IFRAHMmBFRSED

GONGDONG MEDICINE ELECTRONIC TRADING PLATFORM

2 ¥B: u007856-u007856name-(LR FitEr=pil)-fanshuyan1 | A &3 | @A | O

FRER » ISR » IR
VR

+ EAHERAHR

- ERHEEIR
IR
ARSI

+ ERER
+ PR

-

RERREE





数据来源为企业授权维护列表中添加的注册证
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变更注册证，展开“产品管理 > 注册证管理”，点击“注册证列表”找到需要变更的数据点击“变更”，修改信息后点击“提交审核”，如图
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新建注册证规格型号，展开“产品管理 > 注册证管理”，点击“规格型号列表”-“新建规格型号”，如图
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点击关联注册证一栏中的放大镜图标，双击需要关联的注册证，如图
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按要求将信息填写完整，点击“提交审核”，审核通过后状态变为“生效中”，如图
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变更注册证规格型号，展开“产品管理 > 注册证管理”，点击“规格型号列表”找到需要变更的数据点击“变更”，修改信息后点击“提交审核”，如图
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产品维护
业务介绍
会员录入产品信息、变更产品信息。
操作流程
新增产品，展开“产品管理 > 产品管理”，点击“耗材列表”-“新增耗材”，如图
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按要求填写产品信息，带“*”为必填项，如图
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在生产企业一栏中点击放大镜图标，双击需要关联的生产企业，如图
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在关联注册证一栏中点击放大镜图标，选择需要关联的注册证规格型号，如图
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填写完信息后点击“提交审核”，审核通过后的状态为“生效中”，如图
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变更产品信息，展开“产品管理 > 产品管理”，点击“耗材列表”找到需要变更的产品点击“变更”，如图
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修改完信息后点击“提交审核”，如图
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配送协议维护
业务介绍
买方会员与配送会员建立配送协议。
操作流程
展开“配送协议管理”，选择对应的“基层医疗机构”或者“县级以上医疗机构”，点击“新建耗材配送协议”，如图：
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按要求填写协议信息后点击“提交配送协议”按钮，配送会员接受协议后协议状态变为“生效”，如图
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变更协议，展开“配送协议管理”，选择对应的“基层医疗机构”或者“县级以上医疗机构”，找到需要变更的协议，点击“曾区域”或者“减区域”，修改完成后点击“确认协议”，如图
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合同管理
议价管理
业务介绍
卖方会员接受、拒绝买方会员发送的产品价格或者返回一个商议价格给买方会员。
操作流程
同意议价，展开“合同管理”，点击“议价管理”，找到需要处理的议价记录点击“同意”，如图
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拒绝议价，展开“合同管理”，点击“议价管理”，找到需要处理的议价记录点击“拒绝”，在弹出框中输入拒绝理由，点击“确定”，如图
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回应价格，展开“合同管理”，点击“议价管理”，找到需要处理的议价记录点击“出价”，在弹出框中填写返回的价格和备注信息，点击“确定”，如图
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合同签名
业务介绍
卖方会员签名接受合同。
操作流程
展开“合同管理 > 合同列表”，点击“耗材合同列表”，如图
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找到需要签名的合同点击“合同详情”进入合同详情页面点击“签章”，如图
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进入签章页面后插入ukey，点击“签章”按钮，如图
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输入ukey密码，点击“确认”按钮，如图
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解除合同
业务介绍
会员申请解除“已生效”的合同。
操作流程
展开“合同管理 > 合同列表”，点击“耗材合同列表”，如图
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找到需要签名的合同点击“合同详情”进入合同详情页面点击“申请解除”，如图
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插入ukey，输入解除原因后点击“确认”，根据提示输入ukey密码，如图
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廉洁合同
业务介绍
卖方会员与买方会员签署廉洁合同。
操作流程
展开“合同管理 > 合同列表”，点击“耗材合同列表”，如图
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找到需要签名的合同点击“合同详情”进入合同详情页面后找到附件，点击“廉洁合同”，如图
[image: image64.png]+ BRENER

B

%
#HammE
+ BFBAEDIF

2. FERREER, ERENESER. E. XBANETSFSRENSIRRRIERT , #HTEMTESATEHTIENL. 45
BTN S T A RRARE AR -

5
Feil

FERTS HH:
FEAERZAR

BH=FK HHNE

&
Bt

PLERABSNS=AGSETERTEEE, B8

2am,

A A BRI o
BREFRETENS
B e mRa W AR ﬁﬂﬁ:;g m:nﬁ?& ROUE | AHEE RO
awssn km:% WRE | ase 2A/E| R = ;325 D‘tf)(i/ “g:)(i/ 0@ | 056 2::‘?7
)
[(meme ) [ s | [ =8 | [(covs=em| (=mamns]
BEA E] e wE





进入廉洁合同页面后插入ukey，点击“签章”，在密码框内输入ukey密码，点击“确认”，如图
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